
 業者票（様式第 9 号）の作り方  
 
 手順①  

業者票（様式第 9 号）のシートに必要事項を記入し、A3 サイズ、横向きで印刷する。 

下図の通りに印刷設定する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 手順②  

印刷できたら、グレーの点線の外枠に沿って、業者票本体を切り出す。 

１枚目下部の余白部分は切り落とす。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※拡大縮小の設定は操作しない。 

★準備するもの 
・A3 サイズが印刷可能なプリンター 

・はさみ、カッターなど 

・のり 



 手順③  

２枚目ののりしろ部分に１枚目を重ね、のり等で貼り付ける。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆完成☆ 

内枠がタテ 30 ㎝以上、ヨコ 35 ㎝以上になっていることを確認してご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

のりしろ 



 Q＆A  
〇印刷プレビュー画面で、下図のように標識が欠けて表示される場合 

→印刷範囲の設定がずれている場合があります。改ページプレビューより範囲を確認・再設定してくだ

さい。 

 再設定後は業者票の内枠がタテ 30 ㎝以上×ヨコ 35 ㎝以上になっているか、再度ご確認ください。 

           

〇業者票の Excel ファイルにて、記入欄以外が選択できない。文字サイズ等が変更できない。 

フォントの変更がしたい。 

→レイアウトずれ防止のため、シートの保護をしております。 

必要に応じて、 

「業者票（様式第 9 号）」シート（黄色のシート）上で右クリック → 「シート保護の解除」 

を選択してください。 

 

 

 注意事項  
本標識中、「この事務所に置かれている専任の宅地建物取引士の数」欄の「宅地建物取引業に従事す

る者の数」は、「この事務所に置かれている専任の宅地建物取引士の数」について変更があった場合の

み、変更すること。         

            

 


